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Actualizado a: 

FEBRERO de 2026 

Rector: JHOVANNY OSPINA 

Referentes G.I.R.E.: 2024 

 

LA EVACUACIÓN 

Es la movilización de personas de un área de riesgo o severamente 
comprometida, ante la inminencia o evidencia de una emergencia, o 
desastre a un área protegida, a través de rutas seguras.  

La finalidad de una evacuación es proteger la vida y la integridad física 
de las personas, mediante su desplazamiento hasta lugares más 
seguros.  

 

OBJETIVO 

Proteger la vida y la integridad física de las personas, mediante su 
desplazamiento hasta lugares más seguros; además permite proteger 
algunos valores materiales si las circunstancias lo permiten.  
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Responsabilidades 
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Tipos de Evacuación 

 
POR SU AMPLITUD 

TOTAL: Involucra a todo el personal de la Comunidad Educativa 

PARCIAL: Solo involucra a un segmento de la Comunidad Educativa 

 

POR SU PREVISIVILIDAD  

PREVISTA: Cuando la evacuación responde a una programación definida de 

hipótesis, día, hora y áreas involucradas.  
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IMPREVISTA: Cuando el ejercicio se ejecuta sin haberse prefijado día y hora.  

NORMALMENTE SE REALIZAN EVACUACIONES TOTALES, ESTO CON EL FIN DE INVOLUCRAR SIEMPRE A 
TODOS PRESENTES EN LAS SEDES EDUCATIVAS. 
 
TAMBIEN SE TIENE EN CUENTA ALGUNAS EVACUACIONES DE TIPO PARCIAL, CUANDO SE TENGA ALGUNA 
CONTINGENCIA DE LABORATORIO, RESTAURANTES, CAFETERIAS ENTRE OTROS. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Opciones de la Comunidad Educativa al Interior de una Edificación 

o de una Instalación 

 

EVACUAR – PERMANECER – BUSCAR REFUGIO 

PERMANECER SIEMPRE DENTRO DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO, PERO PREVIA EVACUACION A 
ZONAS SEGURAS DEL MISMO. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Carga de Ocupación  

(En Personas, se puede desglosar en Estudiantes, Docentes y Directivos, Personal 

Administrativo, Proveedores, Padres o Acudientes, entre otros): 
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1. ESTUDIANTES: 460 
2. PROFESORES: 22 
3. DIRECTIVOS: 1 
4. ORIENTADORAS: 2 
5. SERVICIOS GENERALES: 3 
6. RESTAURANTES: 4 
7. CAFETERIAS: 3 

 

 Ocupación Fija: 495 
 Ocupación Flotante: 10 
 Ocupación Esperada:506 
 Ocupación Máxima: 506 

Rutas y Planos De Evacuación 

Se definen como RUTAS, los corredores, puertas, vías, escaleras, caminos, áreas 
de circulación, etc. que siendo previamente identificadas como seguras permiten a 
las personas desplazarse para evadir un agente de riesgo que se ha activado y se 

pueden clasificar en:  

• PRINCIPALES  

• ALTERNAS (Opcional, si se tiene la capacidad locativa y de un segundo plano) 

El plano es la representación gráfica de un área o lugar, en el cual se han definido 
salidas, rutas y puntos de encuentro con puntos de referencia para facilitar la 
ubicación.  

EN CONSTRUCCION 
YA SE GESTIONO LA MEDICION Y ELABORACION DE LOS PLANOS RESPECTIVOS, DONDE SE PODRA 
OBSERVAR LAS RUTAS DE EVACUACION Y DISTRIBUCION DE LOS EDIFICIOS DE AMBAS SEDES. 
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Punto de Encuentro 

(Si ya están Incluidos en los Planos de Evacuación, por favor omitir este punto) 

Sitio definido previamente ya sea dentro o fuera de la Institución Educativa en el 
cual el personal de brigadistas organiza y planean la atención de la emergencia. 
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Se recomienda considerar punto alterno de encuentro por situaciones especiales 

que comprometan la utilización del punto de encuentro inicial.  

 

 

 

Referencia Espacial  

LAS CANCHAS MIXTAS SON EL PUNTO PRINCIPAL DE EVACUACION; TAMBIEN SE TIENE COMO PUNTO 
ALTERNO DE EVACUACION LAS CANCHAS MULTIPLES AFUERAS DEL COLEGIO EN EL LADO DE ATRAS 
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Detección del Peligro 

• Clase de amenaza. 
• Medios de detección disponibles.  
 

LAS AMENAZAS PRINCIPALES SON DE SISMO, SE AGILIZARÁ EL PROCESO CON ALARMAS O TIMBRES BASADO 
EN LA POSIBILIDAD DE EJECUTARLA; PERO, EL PRINCIPAL MECANISMO SERÁ EL DE LA CULTURA DE 
PREVENCIÓN. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Voz de Alerta y Alarma 
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GENERAL 

  
 SIRENAS 
 ALARMAS 
 PITOS 

 SISTEMAS DE ALTAVOZ 
 LUCES 

PERSONAL (Brigadistas)  

 RADIOS 
 PITOS  

CONTAMOS CON TIMBRES, ALARMAS, SIRENAS Y PITOS 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Preparación  

• Planificación 

• Entrenamiento 

LOS EQUIPOS DEBEN ESTAR UNA VEZ MENSUAL REALIZANDO EVALUACION Y EJECUCION DE EJERCICIOS 
TEORICO PRACTICOS SOBRE LOS TEMAS EN CUESTION 
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SALIDA  

• Distancias a recorrer. 

• Limitantes de los riesgos   

 
EN LA SEDE ZULDEMAYDA POR SU TIPO DE CONSTRUCCION, LOS RIESGOS SON BAJOOS; LA DISTANCIA MAS 
LEJANA A PUNTOS DE ENCUENTRO SON 100 METROS. 
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Lista de Verificación (para Obtener el Éxito en la Evacuación) 

 Las rutas de evacuación cuentan con iluminación de emergencia  
 Se han efectuado simulacros de evacuación recientemente  
 Se hacen evaluaciones y ajustes por lo menos una vez al año del 

plan de evacuación  
 El personal, en general, ha recibido alguna orientación sobre 

posibles evacuaciones. 
 Se han preseleccionado y señalizado los puntos de encuentro de 

acuerdo a la situación. 

 

 

FORMATO DE REGISTRO DE LOS SIMULACROS 

ACOMPAÑAMIENTO Y EVALUACIÓN DE SIMULACROS 
DATOS GENERALES 

Responsable simulacro:     
TIPO DE SIMULACRO PLANTA FISICA 

Sismo  Incendio  Número 
de pisos 

 
Zona 

deportiva 

 

Erupción volcánica  
Materiales 
peligrosos 

  

Atentado  Bloques  Parqueadero  

Vendaval  Otro 
¿Cuál? 

 Parques  Salones 
 

ASPECTOS GENERALES 
Hora de inicio 

  
NUMEROS DE PERSONAS 

EVACUADAS 
Hora de finalización   MUJERES  MENORES 

 

Tiempo de evacuación   HOMBRES  DISCAP. 
 

Puntos de encuentro 
 

HERIDOS 
 

MUERTOS 
 

ASPECTOS A EVALUAR 
(1: Excelente; 2: Bueno; 3: Deficiente) 

CALIFICACION       

1 2 3       

¿Se percibió colaboración del personal? 
   

      

¿Se devolvieron personas durante la evacuación? 
   

      

¿Se evacuó el lugar en su totalidad? 
   

      

¿El personal suspendió actividades al sonar la 
alarma de evacuación? 

   
      

¿Las personas utilizaron las rutas de evacuación 
establecidas? 

   
      

¿Las personas en condición de discapacidad 
fueron ayudadas por los demás? 

   
      

¿Se escuchó la alarma de evacuación en todo el 
lugar? 
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¿Se observaron líderes coordinando el proceso de 
evacuación? 

   
      

¿Los líderes y/o brigadistas portaban algún 
distintivo? 

   
      

¿El (los) coordinador (es) de evacuación dieron 
indicaciones durante el proceso? 

   
      

¿Derivado del ejercicio de simulación se 
presentaron pacientes reales? 

  
      

¿El número de personas de las brigadas que 
atendieron los pacientes fue suficiente? 

  
      

 
 OBSERVACIONES/RECOMENDACIONES/ASPECTOS A 
MEJORAR 

      

 
Reducir el tiempo de evacuación. 
 

 

 

 

 

 

      

______________________________________ 
Nombre y firma del evaluador 
Sede:  

 
Nombre del 
coordinador del 
proyecto 

      

 
PROYECTO EDUCATIVO PRAE – PEGER:  “ PLANETA ARMENIA” 

 

Tiempo De Salida 

Tiempo Estimado vs Tiempo Real  

PLANIFICACION DE UNA HORA, EJECUCCION DE LA ACTIVIDAD 15 MIN Y TIEMPO REAL DEL EJERCICIO 1:50 
MIN A 2:30 MIN MAXIMO. 
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Protocolo Personas con Capacidad Reducida  

ACTUALMENTE LA INSTITUCION EDUCATIVA NO CUENTA CON PERSONAS DE CAPACIDAD REDUCIDA PARA 
LA EJECUCION DE ESTOS EJERCICIOS; MAS SIN EMBARGO SE CUENTA CON LOS EQUIPOS POR GRADO QUE 
ESTAN ENCARGADOS DE MOVILIZAR Y PRESTAR AYUDA A SUS PARES. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

NOTA: para cualquier Accidente o Incidente presentado en el desarrollo de la Evacuación 

Real o por Simulacro, este deberá ser notificado para su trámite y seguimiento a: LILIA 

STELLA BURBANO GOYES / JHOVANNY OSPINA 

/COORDINADORES DE CADA SEDE Y JORNADA. 

 

 

Activación Red de Emergencia Externa 

Entidad Línea 

Policía Nacional (NUE) 123 
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CAI / Cuadrante Policía Nacional 3128179240/3128299081/3215121397 

Bomberos Oficiales Armenia 316 2332682 

Centro Regulador de Ambulancias 304 2977000 

Póliza Seguro Estudiantil (Ambulancia)  

Cruz Roja Colombiana 316 4781840 

Defensa Civil Colombiana 606 7495950 

Empresa de Energía del Quindío 115 

Empresa de Gas EFIGAS 164 

  

  

  

 

Es importante garantizar que la información de la Red de Emergencia Externa sea 

actualizada periódicamente, permitiendo optimizar los tiempos de respuesta cuando se 

solicite el apoyo externo, igualmente se recomienda que para realizar simulacros en zonas 

externas a la I.E. sea notificadas previamente las autoridades (Policía y Bomberos Oficiales 

Armenia) y así se evite la consideración de un evento real.  

 

 

  

 

 


